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科研用房有偿使用管理办法 

为促进学院学科建设、科研工作健康发展，充分、高效、合理利

用有限房源，特制定科研用房有偿使用管理办法。 

    一、科研用房适用范围 

1、本管理办法适用于学院在职在岗教职工。 

2、有偿使用科研用房的教职工，需完成近三年人事部门文件规

定的各类人员任期目标任务，且年度考核合格以上。 

    二、科研用房的管理 

1、科研用房由学院统一规划，责任到人。 

2、凡符合条件的教职工，可以提出有偿使用科研用房申请，经

学院审核后，统一安排。 

3、根据项目周期，申请人每次申请科研用房期限一般为 1-3 年，

并需一次性预付周期内的所有有偿使用费。 

4、申请人使用科研用房期间，需按时缴纳水电费及相关物业管

理费用。 

5、科研用房使用到期后，室内的科研设备必须主动搬离，逾期



 

不搬，学院可在相关部门协调监督下将设备搬离。 

6、学院将分配和保留一定的房源用于学科建设，学科用房集中

管理，对外开放，但若发现学科用房仅用于某个团队或个人的，将视

同科研用房处理。 

三、科研用房申请条件 

申请科研用房的教职工还应满足下列条件: 

1、申请人主持省部级及以上级别的在研纵向项目，且项目经费

为 10万元以上。 

2、申请人主持横向在研项目，项目经费在 30万元以上，且已进

款数在 10万元以上。 

3、学院鼓励以团队的形式进行申请，人均标准参照上面执行。 

4、学院将提供临时免费的公共科研实验用房，主要用于不具备

以上条件的新引进教师临时科研用房。 

四、科研用房申请流程 

1、教职工填写科研用房申请表，学院学年末审定一次。 

2、学院根据实验室资源及上述管理办法初审后上网公示。 

3、学院和用房负责人签订相关协议，对用房使用安全、室内改

造要求、使用期限和有偿使用费等作出约定，并收取约定使用时间内

的全部费用。 

五、有偿使用标准及管理 

1、科研用房有偿使用费及水电费以使用者的科研经费支票形式



 

支付，学院将此经费用于支付水电费、楼宇管理费、保洁费等。 

2、有偿使用费标准可随着房源的情况调整，每学年公布一次，

调整后的标准仅对新签约的使用者适用。 

3、使用到期后，学院将对该房源的使用效率进行评估，对使用

效率不高的用房取消用房申请人或团队的续申请资格，对用房使用效

率高和成果贡献突出的个人或团队进行一定的奖励。 

 

本管理办法自公布之日起执行。 
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